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Etkili Proje Adi, Proje Aciklamasi ve

Proje Gorseli Olusturma, Proje Birim Bedeli Hesaplama ADIMADIM



IPK’da STK'ya 6zel yardimseverliik kosusu projesi
olusturmak icin gereken bilgiler:

Proje Adi

Proje Aciklamasi

Proje Kisa Etki Aciklamasi (Birim Bedel A¢ciklamasi)
Banka Bilgileri

Hedef Bagis Tutari (TL)

Hedef Kosucu Sayisi (Kisi)

Proje Birim Bedeli (TL)

Projenin Etkiledigi Grup (Faydalanici)

Proje Gorseli

izin Belgesi - Mevcut izin Belgesinin Baslangic / Bitis Tarihleri




1. Proje
Adi

Bu alana IPK'da gorunecek olan proje adi girilir. Proje adi dort (4) bolimden

olusur: etkinlik adi , etkinlik yili , STK adi ya da STK kisaltmasi , proje adi.

Her bir bo6liumun arasinda tire isareti (-) bulunmalidir ve tire isaretiyle

oncesindeki ve sonrasindaki kelime veya sayilar arasinda bosluk olmamalidir!

Butun bolumler; tire isaretleri ve bosluklarla beraber proje adinin toplam
uzunlugu maksimum 80 karakter olmalidir. Etkinlik adi ve etkinlik yil
kisimlari yeni proje olusturma ekraninda otomatik olarak yazmaktadir. STK adi
ya da STK kisaltmasi , proje adi boélimlerini yazarak proje adini

tamamlayabilirsiniz

Etkili bir proje adinda, projenin yaptigi is, projenin amaci veya faydalanici

grubun kazanimini anlatan ifadeler / sloganlar kullanilmasini 6neriyoruz.
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1. Proje Adi
(devam)

Ornekler:

istanbul M -2021-Giilmek lyilestirir Dernegi -Oyun Tiim Cocuklarin Hakki!
istanbul M -2021-ECEV -Egitime Destek Gelecege Umut
istanbul M -2021-Bir Dilek Tut Dernegi -Hayata Baglayan Dilekler

Dikkat!

STK adi veya STK Kisaltmasi kisminda, STK'nin ac¢ik adini yaziyorsaniz kelimelerin tamamini buyuk
harflerle degil, yalnizca ilk harfleri biiylik yazin . STK kisaltmasli ise tamamen buyulk harflerden
olusur.

1”7 U 1”7 U

Proje adini belirlerken “... icin kosuyoruz”, “adimlarimiz .... i¢in”, “sen kos , “adim at ..."” gibi yarista
yapilan kosuyu cagristiran metafor ifadelerden kac¢inin! Bunlarin yerine yukarida bahsedildigi gibi;
projenin yaptidi isi, amacini ve yarattigi faydayi belirtecek ifadeler kullanilmasi daha etkili olacaktir.
Aksi takdirde bu metaforlari kullanan diger projelerle isim benzerlikleri olusacaktir.

Proje adinin yalnizca kosucuya degil destekcilere de (bagiscilar) hitap etmesine 6zen gosterin.

Proje adinin sonuna “Projesi” ifadesi eklemeyin! Sistem bunu otomatik olarak eklemektedir.



2. Proje
Aciklamasi

Etkili bir proje aciklamasinda, STK projesinin yaptigi faaliyetten, niteliksel olarak neyi
amacladigindan (toplanan bagislarla neler yapilacagindan), projenin etki edecegi faydalanici
gruptan (sosyal grup) ve faydalanici grubun elde edecegi kazanimlardan bahsedilir.

Bu alan, maksimum (bosluklar dahil) 300 karakterden olusmalidir.

Dikkat!
9 Proje aciklamasinda STK hakkinda bilgi vermekten kacinarak direk projeyi anlatin. Proje

sayfasinda ayrica STK'nin aciklamasi ve hakkinda bilgileri gérinmektedir (“ABC Dernegi 1990
yilindan beri...." , “XYZ Vakfi cagdas, cumhuriyet ilkelerine bagl

5 Proje aciklamasinda sayisal hedeflerden bahsetmeyin. Sayisal hedefler proje sayfasinda
ayrica gorunmektedir. Ayrica anilan sayisal hedefler degisebilir, gecilebilir veya
erisilemeyebilir. Proje aciklamasi sonradan degistirilemeyeceginden bu bilgi yaniltici olabilir.

Proje aciklamasinda yukarida belirtilen ve olmasi gereken u¢ 6ge disindaki tum bilgilerden
kacinin. Bu hem projenin anlasiimasini etkileyecek hem de aciklamada kullanilacak karakter
sinirini bos yere dolduracaktir.




2. Proje Aciklamasi
(devam)

Dikkat!

Proje aciklamasinda “..... destekliyoruz” “.... gluc¢lendiriyoruz” seklinde ifadeleri tek
basina kullanmaktan ziyade faydalanicilarin hangi kazanimlarla
destekleneceklerini, hangi yonden glicleneceklerini yazmaniz 6nemilidir.

Projenin yapilis sebepleri olan ekonomik zorluklar, egitim sartlari, yasam
kosullari vb gibi konularda hikaye kismini uzun cumleler yerine proje amaci

icerisine bir iki kelimeyle 6zetleyerek ekleyin.

Birim bagis tutarini veya herhangi bir parasal miktari bu alanda degil “Proje kisa
etki aciklamasinda” kullanmaya 6zen gésterin




2. Proje Aciklamasi
(devam)

Ornekler:

Engelli olma riski tasiyan 0-3 yas arasi bebeklerimizi, Erken Midahale
Programimiza alarak ihtiya¢ duyduklari; dil konusma terapisi, fizyoterapi ve
gelisim takibi hizmetlerini sunmak. Boylece onlarin akranlari gibi
konusabilmelerine, hareket edebilmelerine ve gelisimlerine destek olmaktir.

ECEV, 'Egitime Destek, Gelecege Umut Projesi' ile ilkégretim, Lise ve Universite
ogrencilerine burs verip, bilimsel, egitsel ve bedensel atolyeler gerceklestirerek;
ogrencilerin zihinsel gelisimlerine katki saglamayi ve etkinlik merkezlerinden
egitim destegi almalarini amaclamaktadir.

Serebral palsili (coklu engel) bireylerin tUretken, kendine yeten, bagimsiz ve
saglikli bireyler olarak topluma kazandirmak icin gerekli olan; tekerlekli sandalye,
afo, walker, skolyoz sistemi vb. yardimci cihazlara ulasmalarini sagliyoruz.

- Faydalanici grup
- Projenin gerceklestirdigi faaliyet
- Projenin amaci ve faydalanici grubun kazanimlari




3. Proje Kisa Etki -Birim Bedel-
Aciklamasi

Projeye gelen ne kadar bagisla 1 canl etkisi yaratilacagi bilgisi verilmelidir.

Bu alanda, insa edilecek yapi, alinacak malzeme techizat vb. gibi seyler yerine,

bunlarin kac canlinin hayatina etki edecegi hesaplanmalidir..

Proje Kisa Etki Aciklamasi kismi, maksimum (bosluklar dahil) 100 karakter olmalidir.

Ornekler:

1 Ogrenciye saglanan 1 yillik egitim bursunun bedeli: 100.000 TL

1 akulu tekerlekli sandalye bedeli: 42.000 TL

1 hastanin ailesiyle beraber Konuk Evinde agirlanma bedeli: 35.000 TL
1 kanser savasc¢isinin perugunun hazirlanmasi ve ulastirilmasi igin
gereken miktar: 1.080 TL

1 ALS Hastasinin jenerator bedeli: 2500 TL

Proje kisa etki aciklamasi ve birim bedel neden 6nemli?

Yardimseverlik Kosulari icin ézel olarak tasarlanan iPK Platformu’nun en énemli
ozelliklerinden birisi, toplanan bagislarla yaklasik olarak ne kadar canl etkisi yaratildigini
hem ana sayfada hem de kosucu kampanya sayfalarinda destekgiler ve kamuoyu
tarafindan hem kampanyalar boyunca canli olarak hem de kampanya sonrasi sonu¢
listelerinde takip edilebilmesini saglamasidir. Bu nedenle sistem bu bilgiler
dogrultusunda hesaplamalar yaparak ekrana yansitmaktadir.




3. Proje Kisa Etki -Birim Bedel- Aciklamasi
(devam)

Dikkat!

ﬁ Bu alanda, insa edilecek yapl, alinacak malzeme techizat vb. gibi seyler

yerine bunlarin ka¢ canlinin hayatina etki edecegi hesaplanmalidir.

ﬁ Bu alanda yalnizca 1 canli etkisi yaratacak bagis miktarindan bahsedin.

Sayisal hedeflerden bahsetmeyin.

5 Bu alanda iki farkli faydalanici grup ve iki farkh birim bedelden

bahsedilemez. Birim bedel tek olmalidir.

Bu alanda projenin amaclarindan behsedilemez. Projenin amacindan

“Proje agiklamasi” alaninda bahsedilmelidir.
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3. Proje Kisa Etki -Birim Bedel- Aciklamasi
(devam)

Proje birim bedeli nasil hesaplanir?

Hesaplamadaki genel mantik proje icin harcanan tim maliyetin projeden faydalanan canli sayisina bolinmesidir.
Proje maliyetine STK'nin genel giderleri (kira, surekli calisan maaslari, diger ofis ara¢ gereg¢ giderleri vb.) eklenmez.
Faaliyetin belirli bir stiresi yoksa 1yil Gzerinden hesaplama yapllir. Tekrarlanan projeler icin ge¢mis son takvim yilina
ait toplam maliyet / faydalanan canli sayisi seklinde hesaplama yapilir

Proje maliyetine 6zellikle projedeki faaliyetin gerceklestiriimesi icin gerekli olan tim masraflar (o projeye 6zel
egitmen, proje icin ayrica kiralanan mekan, ara¢ ve gerecler, satin alinan malzeme ve gerecler vb.) eklenmelidir.
Ozel veya kamu kurumlarindan (belediyeler vb.) alinan ayni veya maddi destekler projenin gerceklestirilmesinde
kullanildigindan bu desteklerin parasal karsiligi da proje maliyet hesaplamasina dahil edilmelidir.

Burs projeleri 1 yilliktir ve 6grenciye 1yilda verilen miktar proje birim bedelidir.

Ozel ihtiya¢ sahibi, engelli vb faydalanicilara direkt verilecek ézel aracg, gere¢ ve ekipmanin maliyeti, projenin birim
bedelidir. (Or: bir akuli sandalye)

Orgulin egitimden farkli olarak verilecek her turlu egitimin zaman fark etmeksizin toplam maliyeti, bu egitimden
faydalanan kisi sayisina bdlinerek birim bedel hesaplanir (Or: anne/baba egditimleri, mesleklere ydénelik destek
egitimleri vb




3. Proje Kisa Etki -Birim Bedel- Aciklamasi
(devam)

Proje birim bedeli nasil hesaplanir?

Faydalanici gruba hizmet icin insa edilecek bir tesis s6z konusu ise, bu tesisten ortalama ne kadar surede
bir faydalaniciya hizmet verilecegi ve bu suirede verilecek hizmete dair tim masraflar hesaplanir. Hali
hazirda var olan bir tesis icin ge¢cmis yillarda verilen hizmetlerin ortalama zaman ve ortalama maliyet
hesabi yapilabilir. Son takvim yilinda tesiste yapilan toplam harcama ayni yil icerisinde hizmet alan Kisi
sayisina boliinerek birim maliyet hesaplanabilir (Or: tedavi géren hastalarin konuk evi vb. tesislerde
agirlanmasi)

Projede faydalanicilarin ortak kullanimi icin temin edilecek ara¢ ve gerecler s6z konusuyla, bir
faydalanicinin bu arag¢ gereclerden ortalama ne kadar surede faydalanacagi ve bu surede ortaya ¢ikan
maliyet hesaplanabilir. Bu tur veriler icin benzer yapilarda olusan slGire/maliyet iliskileri benzer
kurumlarin verileri dikkate alinabilir. Tekrarlanan bir proje ise son takvim yilindaki veriler Gzerinden
hesaplama yapilir (Or: hastalarin diyaliz Gnitelerinden faydalanmasi)




3. Proje Kisa Etki -Birim Bedel- Aciklamasi
(devam)

Proje birim bedeli nasil hesaplanir?

Proje ile sure ve kullanilacak (alinacak, kiralanacak) ara¢ gere¢ malzeme sayisi belirsiz bir etkinlik
dlzenleniyorsa, bu etkinlikler icin ortaya cikan toplam maliyet faydalanici kisi sayisina baltnar. (Or: bir

dilek ¢cocugu i¢in yapilan organizasyonlar, bir etkinlik merkezindeki faaliyetlere katilan cocuklar vb.)

5 Proje ile bir faydalaniciya direkt olarak belli bir amacg i¢in bir ara¢c gere¢ malzeme vb. paketi veriliyorsa,

birim maliyet direkt olarak bu paketin maliyetidir. (Or: mevsimlik isciler icin hijyen paketi) Bu paket
aile/hane basina verilen bir ihtiyag kolisi vb. bir paket ise, birim maliyet hanedeki ortalama kisi sayisina

bélinerek hesaplanmalidir. Hane kisi sayisi ortalamasi TUiK'ten alinabilir.




4. Banka
Bilgileri

Kredi karti yerine havale ve EFT yoluyla bagis yapmak isteyen bagiscilar icin gerekecek banka bilgileri
yazilmalidir. Banka bilgilerinin verilen ornek formatta olmasi anlasilirlik acisindan énemlidir ve eksiksiz
yazilmalidir. Kullanan ve dileyen STK'lar doviz hesaplarini (sadece ilk belirtilen hesaptan farkli
bolimlerini) ve swift hesaplarini da ekleyebilirler

Ornek:

Banka Adi: TUrkiye Kosucu Bankasi
Subesi: Levent Subesi

Sube kodu: 0011

Hesap numarasi: 1234567-890

Alici adi: Adim Adim Dernegi

IBAN: TR123456789012345678901234%
USD

Hesap Numarasi: 098-7654321

IBAN: TR987654321098765432109876

Dikkat!

Bilgilerden birinin eksik veya yanlis yaziimasi,
yapilan bagisin basarisiz olarak destekc¢iye geri donmesine sebep olabilir.




5. Hedef Bagis Tutari
(TL)

Bu alanda, ilgili kampanyada YK yapilarak ka¢ TL'lik bagis

toplanmasinin hedeflendigi belirtilir.

Ornek:

100000 (aralarda binlik ayrimi isareti konulmamalidir )




6. Hedef Kosucu Sayisi
(Kisi)

Bu alanda, STK'nin ilgili etkinlikte, kendisi adina yardimseverlik

kosusu yapacak / yluzecek / bisiklete binecek ka¢ géndlluye

ulasmak istedigi belirtilmelidir.

Ornek:

100 (aralarda binlik ayrimi isareti konulmamahdir )




7. Proje Birim Bedeli
(TL)

Proje Kisa Etki Aciklamasinda bahsedilen; proje araciligiyla bir
canliya fayda saglayabilmek icin ihtiya¢c duyulan birim bedel
yazilmaldir.

Dikkat!

Proje Kisa Etk Aciklamasi ve bu alanda anilan ve yazilan sayilar
birbirine esit olmalidir!

Ornek:

1000 (aralarda binlik ayrimi isareti konulmamalidir )




8. Projenin Etkiledigi Grup
(Faydalanici)

Bu alanda, proje ile fayda saglanmasi hedeflenen canli grubu belirtilmelidir.

Dikkat!

Faydalanici grup tek kelime ve 3 tekil sahis kipi kullanilarak tanimlanmalhidir.
Tamami kucuk harfle yazilmahdir. Faydalanici grubun genis tanimindan Proje
Aciklamasi alaninda bahsedilmelidir.

Projenin Etkiledigi Grup icin en sik kullanilan asagidaki genel tanimlardan birisini
kullanabilirsiniz.

e0grenci skadin
ecocuk geng
*hasta sengelli

shayvan *birey

ecanli
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9 Gorselde ilgili makamlardan almis oldugunuz yardim toplama izin numarasi bulunmalidir.

9. Proje
Gorseli

Sayfadaki yesil renkli ‘Gérsel Se¢’ diigmesiyle, projeye ait gorseli yukleyebilirsiniz. iPK'daki STK
proje sayfasinda goérunecek olan gorsel, projeyi anlatan bir icerige sahip olmalidir.

Dikkat!
Etkili ve Adim Adim Kurumsal Kimligine uygun bir gérsel icin asagidakilere dikkat edilmelidir.

Gorselde kullanacaginiz AA ve iPK logolarini kurumsal kimlik kilavuzundaki yénergelere uygun
kullaniniz. Logolar icin katalog dosyamizi kullanabilirsiniz Kurumsal Kimlik Kilavuzu Logolar

Gorselinizde proje isminizin bulunmasi etkili olacaktir, projeye 6zel sloganinizi da
kullanabilirsiniz

Gorselde cok fazla yazi kullanmamanizi 6neriyoruz cinkid okunmuyor. Projenize dair gorsel
ogeler daha dikkat ¢ekici olacaktir

Gorsellerin 600 x 400 piksel (px) boyutunda ve yatay pozisyonda olmasina dikkat ediniz. (farkli
boyutta bir gorseli sistem kesinlikle kabul etmeyecektir)

Gorselinizi .jpg veya .png formatinda yukleyiniz. Dosyanin adi sadece STK adi seklinde olmalidir.
(Or: adimadim.png)

Gorselde ilgili etkinligin adinin dogru sekilde, varsa sponsor ismiyle kullaniimasina dikkat edin.


http://adimadim.org/wp-content/uploads/AA_KKK.pdf
http://adimadim.org/wp-content/uploads/AA_IPK_Logo.pdf

9. Proje Gorseli
(Ornek)

dinyayi birlikte

Haydi gel, el ele verelim ‘
degistirelim.

N Kolay 45
Istanbul
Maratonu

projemiz 123-4567 numarali
valillk iznine tabidir




9. Proje Gorseli
(Ornek)

Diinya i¢in
kosuyoruz.
Sen de kosar

N Kolay 43.
Istanbul
Maratonu




10. izin Belgesi (Mevcut Belgenin Baslangic / Bitis
Tarihleri)

Bu alanda ilgili kampanya ile karsilastirmak icin STK'ya ait izin belgesinin tarihleri géruntulenir.

IPK Gzerinden Yardimseverlik Kosusu araciliiyla yardim toplayabilmek icin, yetkili makamlardan alinmis,
ilgili kampanya dénemini (kampanya baslangic / bitis tarihleri) kapsayan ve yardim toplama yéntemleri
arasinda ‘sportif faaliyetler’ ifadesiniiceren izin belgesinin iPK'ya yliklenmesi ve izin belgesindeki gecerli

tarihlerin iPK'ya girilmesi gerekmektedir.

izin belgesini yukleme konusunda bu Adim Adim El Kitabr’'nin ‘3.3.1. STK Bilgilerinin Glincellenmesi (ilk

Defa Giris Yapacaklar icin) ' bélimiine géz atabilirsiniz. iPK'ya yuklenen izin belgesi ve izin tarihleri
kampanya déneminde STK Koc¢lugu tarafindan kontrol edilecek ve dokiman ile bilgilerin uygun olmasi

durumunda STK projesi iPK'da aktif edilecektir.




lyilikle dolu
kampanyalarda
gorusmek
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